Formation FindMolecule : Inventaire
Apprendre a utiliser et a gérer les fonctionnalités de
FindMolecule

Nom de l'intervenant : Sophie Boutin
Durée : 4 heures
Niveau : Débutant

Public cible : Nouveaux utilisateurs de logiciels de gestion d’inventaire et de cahier de
laboratoires électroniques ; nouveaux utilisateurs de FindMolecule.

Objectifs pédagogiques :

e Comprendre le réle du logiciel FindMolecule au sein d’un laboratoire de recherche.
e Comprendre et maftriser I'environnement FindMolecule.
o Distinguer les différents réles disponibles et se familiariser avec leur acces et
actions permises
o Utiliser « Inventaire » et « Cahier de laboratoire »
o Gérer « Mon labo », « Inventaire » et « Cahier de laboratoire »

Prérequis :
e Maitrise des outils informatiques
e Disposer d’'une connexion Internet
e Disposer d’un navigateur a jour (Chrome, Edge, Firefox, Safari)
e Aisance avec les outils informatiques de dessin de structures moléculaires

Modalités de formation envisageables :
e Distanciel (classe virtuelle)
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Programme détaillé de la formation

1. Présentation (5 min)
e Présentation du formateur ;
e Résumé du programme de la formation ;
e Prise de présence ;

2. Module 1. Utilisation du logiciel (2h45)
e Section « Mon labo » et paramétres personnels
o Gestion des parametres personnels et notifications
o Création de projets
e Section « Inventaire »
o Inventaire:
= Comment ajouter des composés et des équipements a I'inventaire
=  Comment rechercher des composés et des équipements
=  Comment consulter les résultats de recherche

= Apprendre les actions possibles avec les résultats de recherche
o Scanner:

= Comment utiliser le mode Scan
= Comment utiliser le mode Multiscan
= Comment accéder et consulter la page d’aide
o Systeme de gestion de Commandes et Réceptions :
=  Comment commander un composé ou un équipement
= Comment compléter le formulaire de demande de commande
=  Comment utiliser la section « Mes commandes »
e Période de questions

3. Module 2. Gestion du logiciel (1h10)

Note : Module spécifique aux utilisateurs ayant le role Administrateurs ou Administrateurs
d’Institution dans FindMolecule. Les autres utilisateurs peuvent continuer a suivre la formation,
mais ils n"auront pas accés dans le logiciel aux actions présentées.
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e Section « Mon labo »
o Comment ajouter, modifier et désactiver des utilisateurs
o Comment créer, modifier et supprimer des projets
= Comprendre lanuance entre les projets au niveau de 'utilisateur, du groupe
ou du compte
e Section « Inventaire »
o Comment modifier ou supprimer un composé ou un équipement
o Comment imprimer une étiquette « GHS »
o Comment utiliser la fonctionnalité « Rapport »
o Comment gérer et indiquer I'achat et la réception des demandes de commandes
o Comment créer, gérer, modifier et supprimer des emplacements
o Comment gérer les parameétres du groupe
= Comment gérer les parametres généraux
=  Comment gérer les parametres du code-barre
o Comment obtenir une copie de l'inventaire
e Utilisation du réle « Institution Admin »
e Période de questions

Moyens pédagogiques et d’encadrement :
e Séance en ligne avec le formateur
o Plateforme Zoom ou Teams permettant le partage d’écran.
e Support pédagogique format numérique
e Exemples théoriques durant la formation pour vérifier 'application des apprentissages
o Recherche dans I'inventaire
o Ajout de composés a l'inventaire
o Utilisation du systeme de code a barre et scanner
o Création d'une commande et processus d’achat et de réception
e Exercices pratiques
o Recherche dans I'inventaire
o Utilisation de I'application de dessin de structures moléculaires
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Dispositif de suivi et d’évaluation des acquis :

e Périodes de questions dédiées durant la formation

e Alternance réguliere entre théorie et pratique par des travaux pratiques et tests de mise
en situation

e Questionnaire évaluatif en fin de formation sur les connaissances du logiciel et de sa
pratique

e Retoursur les questions restées sans réponses durant la formation par courriel dans les
jours suivant la formation

Résultats & compétences attendus a l'issue de la formation :
e Connaitre les bases du logiciel :
o Pouvoir rechercher, ajouter et supprimer des produits chimiques ainsi que des
équipements dans I'Inventaire
o Pouvoir gérer les utilisateurs, les projets, les groupes, les emplacements et les
parametres du logiciel
e Ala fin de cette formation, les participants pourront étre autonomes pour réaliser leurs
activités de recherche en utilisant FindMolecule.

Mis a jour le : 31/12/2025
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